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  واجراءات تتبع النقد من المتبرع للمستفيدلائحة  

 ميية الدوة  واإرشاد  وتةوية اجادليدت بج

 في حي السر بدلطدئف
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 لائحة واجراءات تتبع النقد من المتبرع للمستفيد

 

 التيريف:   

وذلك  ،من المتبرع للمستفيد، ويجب أن يتم تتبيه بيندية الهدمةـة مييمــن مــةاش  اجا مةش النقــد هــة 

  .المقصة   الأغراضلضمدن وصةله إلى المستفيدين المستحقين، واستخدامه في 

 

 الهدف:  

والضةابط التي يجب اتبدوهد وند تتبع النقد من المتبرع  اإرجراءاتإلى تحديد  اللائحةتهدف هذه 

 .الأمةال وذلك لضمدن الشفدفية والنزاهة في إ اش   ،للمستفيد

 

 لاحيدتالص : 

 . أو من ينةب ونه اإر اش شئيس مجلس  اللائحةون تنفيذ هذه  مسؤولًايكةن 

 

   اإرجراءات: 

  ، التحقق من هةية المتبرع الاستقبدل، يجب ولى مةظف  وند تلقي النقد من المتبرع :تلقي النقد من المتبرع -أ

  .، وقيمة التبرع وتسجيل بيدندته الشخصية
 

  :يجب إصداش إيصدل بدلتبرع للمتبرع، يتضمن البيدندت التدلية : إصداش إيصدل للتبرع-ب
 .اسم المتبرع  -1
 .اإرقدمة شقم الهةية أو  -2
 .قيمة التبرع   -3
 .تدشيخ التبرع  -4

  

، وذلك لضمدن تتبيه  اجاميية سجلاتيجب تسجيل التبرع في  : اجاميية سجلاتتسجيل التبرع في -ج

  .بسهةلة

 

 .سلامته ب تحةيل النقد إلى البنك في أقرب وق  مككن، وذلك لضمدن يج : تحةيل النقد إلى البنك - 
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   :إودا  تقرير ون التبرودت النقدية  -هـ

 :  يجب إودا  تقرير اهري ون التبرودت النقدية، يتضمن البيدندت التدلية

 .  شقم التبرع -1

  .  اسم المتبرع-2
 . قيمة التبرع-3

  .تدشيخ التبرع -4
 

  . مييةاجا دً للميديير المحد   من قبلتةزيع النقد ولى المستفيدين وفق يجب   : ولى المستفيدينتةزيع النقد -و

 

 

 
 الضةابط:  

 :  بدلضةابط التدلية وند تتبع النقد من المتبرع للمستفيد الالتزاميجب -

  . اجاميية سجلاتيجب أن يتم تسجيل جميع التبرودت النقدية في -1
 . د إلى البنك في أقرب وق  مككنيجب أن يتم تحةيل النق-2

 . ا للميديير المحد   من قبل اجاميية .يجب إودا  تقرير اهري ون التبرودت النقدية-3

 . مييةاجا دً للميديير المحد   من قبلوفقيجب تةزيع النقد ولى المستفيدين -4 
 
 

  ملاحظدت اضدفية : 

 . نظدم إلكتروني مخصص لذلك خلاليجب أن يتم تتبع النقد من  -1

 . يجب أن يتم تييين اخص مسؤول ون إ اش  نظدم تتبع النقد -2
  .سلامتهيجب أن يتم إجراء ومليدت تدقيق  وشية ولى نظدم تتبع النقد للتأكد من  -3
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 (اوتمد  مجلس اإر اش  )                              

 

 (43/  33)ة هذه اللائحة في اجتمدوه شقم اوتمد مجلس إ اش  اجاميي         

    م2222/ 6/  1: هـ  المةافق 1443/  11/  2: بتدشيخ                
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